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Annak érdekében, hogy a kézpénzek észszer( felhasznaldsa atlathatéan és a széleskorit
nyilvanossag 4ltal ellenbrizhetéen toriénjen, tovabba, hogy a kozbeszerzések sordn a
verseny tisztasaga biztositva legyen, a vonatkozd jogszabdlyokkal dsszhangban a BTG
Budabrsi Telepiilésgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag (2040 Budabrs,
Dézsa Gybrgy utca 21. cégjegyzékszama: 13-09-064364) a tovabbiakban Ajanlatkérd a
kozbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL térvény (a tovdbbiakban Kbt) 22. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan megalkotja az Ajanlatkéré Kozbeszerzési
Szabiélyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat), az alabbiak szerint:

L
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya

1. A Szabéalyzat hatdlya kiterjed az Ajinlatkérd, mint a Kbt. 6. § (1)
bekezdésének ¢) pontja szerint kozbeszerzési ajanlatkérére (a Kozbeszerzési Hatésag
nyllvantartdsi szdma: AKO01208) kozbeszerzés tervezésében, el6készitésében, a
kozbeszerzési eljardsa  kifrdsaval, eclbirdlasaval és dokumentilasdval kapcsolatos
teveékenységben résztvevd, illetve abban eljaré személyekre.

2. Az eljarasban az Ajanlatkérd, valamint az Ajanlatkéré nevében, az eljarasban
részt vevl szervezeti egységek, munkavallal6i illetSleg barmely polgari jogi szerzédés
alapjan bevont személyek jelen Szabalyzat szerint jérnak el a 3. pontban meghatarozott
kozbeszerzések elékészitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

3. A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik az Ajénlatkérd valamennyi, visszterhes
beszerzése, a beszerzési értékidl fiiggetlentil, amennyiben az a Kbt. alapjdn kdzbeszerzésnek
mindsiil.

4, A Szabélyzat targyi hatélya, azaz a kdzbeszerzés targya a kovetkezo:
A kozbeszerzés targyait a Kbt. 7 és 8. §-ai szerint kell értelmezni, amelynek soran a
kivételi korbe (Kbt. 9. és 120. §) tartozd beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfeleléen a kézbeszerzés targyai:
a. drubeszerzés,

b.  épitési beruhizss,

c.  épitési koncesszio,

d.  szolgdltatas megrendelése,

e.  szolgaltatasi koncesszid.

5. Az Ajanlatkérének a 4. pontban meghatirozott tirgyu beszerzései esetén

abban az esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 18. §
alapjan szamitott - értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatdrozott, illetdleg a
mindenkor érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt szerinti kivételek
korébe. A kivételi korben meghatarozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint
értelmezendock.

6. A Szabdlyzatban haszndlt kifejezéseket a Kbt. 4. §-ban meghatérozott
értelmezo rendelkezések szerint kell alkalmazni.
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IL
A kozbeszerzési eljaras dokumentilasa

7. Az Ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol
az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedben — irdsban koteles dokumentalni, A
keletkezett iratokat, szerzOdéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Osszegzéseket stb.
lehet6ség szerint elektronikus adathordozén (CD, DVD, stb.) is meg kell 6rizni.

8. A kozbeszerzési eljiras elbkészitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol,
illetbleg a szerz6dés teljesitésétbl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzési
eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards induli, az iratokat annak jogeros befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

9. Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé mas szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
megkiildeni.

10.  Kozbeszerzési eljards dokumentdlasaért €s megdrzésért az ajanlatkérs
Titkdrsag vezetdje felelds, a dokumentumokat az Ajanlatkéré irattarolasi helyén kell
nyilvantartani és meg6rizni.

1.

Az Ajanlatkéré nevében eljaré és
az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabdlyok

11. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumenticio- a
kdzbeszerzési miszaki leirast is beleértve — elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az
eljaras mas szakaszaban, az Ajanlatkérd dltal megbizott, illetve a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld — a kbzbeszerzés tirgya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziligyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

12. Az Ajénlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont szervezet akkor
telel meg a 11. pontban meghatdrozott kvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetdleg a szervezettel kotétt tartds polgari jogi
szerz6dés alapjan az Ajanlatkérd javéra tevékenykeddk kdzott legalabb egy olyan személy
van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

13. A kbzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése
soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkér6 nevében nem jirhat el, illetbleg az
eljardsba nem vonhaté be, akivel szemben a Kbt. 24. § (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott kizaro okok fennallnak.

14. Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy
vagy szervezet, irasban koteles az 1. szdmu melléklet szerinti minta alapjan nyilatkozni
arrdl, hogy vele szemben nem &llnak fenn a Kbt. 24. § (3) és (3) bekezdésében felsorolt




Osszeférhetetlenségi okok. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevonni
kivant személy vagy szervezet, amennyiben a 15. pont szerint mindsiil, {risban kételes az 2.
szamu melléklet szerinti minta alapjan nyilatkozni,

15.  Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevl szervezetként
az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kézremlkddése az eljarasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az dltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kizbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne. [Kbt. 24. § (3) bek.]

IV.
Az Ajanlatkéré nevében eljaro személyek, szervezetek

16. Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaban eljard, illetve kdzremiiksdé személyek
és szervezetek kotelesek a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokat betartani, az eljaras
soran tudomasukra jutott titkot megtartani, a titoksértés miatt felelésséggel tartoznak.

Az iigyvezetd

17. Az ajénlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd ligyvezetbie
gyakorolja. Az ligyvezets felelés az Ajanlatkérére vonatkozo szabdlyok betartasaért.

18. Az ligyvezets feladatai kiilondsen

a) jovahagyja az Ajénlatkérd — 3. szdmu melléklet szerinti minta alapjdn —
Osszeallitott éves kdzbeszerzési tervét,

b) dont az adott évre tervezett kdzbeszerzések elbzetes tajékoztatdjanak, illetve az
1dészakos eldzetes td)ékoztatd kozzétételérol,

c) dont az ajanlati felhivas tartalmardl és annak kozzétételérdl (kifrdsarol),

d) dont az eljarast megindité hirdetmény jogszeriiségének ellenjegyzésérél

e) a kiirassal egyidejiileg kijelsli a Birdlo Bizottsag tagjait,

f) a Biralo Bizottsag javaslatanak figyelembe vételével elbirdlja az ajanlatokat, és
meghozza a kézbeszerzési eljarasrol sz616 dontést,

g) tdjékoztatdst ad Budadrs Véros Onkorményzatdnak a targyév folyamdn
lefolytatand6 koézbeszerzési eljarasokrol, és a targyévben lefolytatoit €s folyamatban 1évo
kozbeszerzésekrdl

h) a targyév december 31. napjaig beszamol Budaérs Varos Onkorményzatinak a
targyévben lefolytatott és folyamatban 1évd kizbeszerzési eljardsokrol.

19. Az ligyvezetl irdsban koteles az 1. szdmui melléklet szerinti minta alapjan
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben nem 4llnak fenn a Kbt. 24. § (2) és (3) bekezdésében
felsorolt dsszeférhetetlenségi okok. Amennyiben az ligyvezeté a 15. pont szerint mindstil,
irasban koteles az 2. szdmu melléklet szerinti minta alapjdn nyilatkozni.




A Kozbeszerzési Biralé Bizottsag

20. Az ajanlatok elbirdldsira az Ajénlatkérs, az ajanlati felhivasrél valé dontéssel
egyidejlileg Kdzbeszerzési Biralo Bizottsagot (a tovabbiakban: Birdlé Bizotisag) kell 1étre
hoznia. A Biraldé Bizottsag felel6s az ajanlatok kifras szerinti birdlataért, mindsitéséért és
rangsorolasaért, valamint a tevékenységének jogszeriiségért.

21. A Biralé Bizottsag legaldbb harom tagbol all.
22. A Biralé Bizottsag allando tagjai:

a) az Ajanlatkéré Aaltal megbizott kozbeszerzési-jogi szakértelemmel rendelkez6
szakember,

b) az Ajanlatkérd altal megbizott pénziigyi-gazdasdgi szakértelemmel rendelkezé
szakember,

¢} az Ajanlatkéré altal megbizott, a kdzbeszerzés targyanak megfeleld szakmai
ismerettel rendelkez6 szakember.

23. A Birdlé Bizottsag allando tagjai mellé az Ajanlatkérd tovabbi tagokat (a
kézbeszerzés targyanak megfeleld tovabbi szakembert, kiilsd jogi szakértdt, stb.) jeldlhet,
illetve vélaszthat ki, oly médon, hogy a Biralé Bizottsag tagjainak szdma minden esetben
paratlan legyen. A Birdlébizottsag iilése hatdrozatképes, ha a tagok t6bb mint fele jele van. A
Birdlé Bizottsag egyszerii szOotobbséggel hatdroz. Szavazategyenl6ség esetén a
Biralobizottsag elndkének szavazata dont.

24. A Biral6 Bizottsagban résztvevd személy irasban kételes az 1. szdmu mellékiet
szerinti minta alapjan nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem allnak fenn a Kbt. 24. § (2)
és (3) bekezdésében felsorolt Gsszeférhetetlenségi okok. Amennyiben a Birdld Bizottsagban
résztvevl személy a 14. pont szerint mindsiil, irdsban koteles az 2. szdmi melléklet szerinti
minta alapjan nyilatkozni.

25. A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkérd nevében eljard tigyvezetd, mint dontés hozd szdmira. A birald bizottsagi
munkdr6l jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoléssal
ellatott biralati lapjai.

A kozbeszerzési meghizott

26. A kozbeszerzési cljarasok clokészitése, lefolytatdsa és a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos adminisztraciés tevékenységek ellatdsa, az Ajanlatkérd alkalmazottai korébdl
kijelolt, megfeleld kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé kozbeszerzési megbizott
feladata. A kozbeszerzési megbizott a koézbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok jogszert
ellatasaért munkajogi feleldsséggel tartozik.

27. A kozbeszerzési megbizott feladatai a kOzbeszerzési eljards meginditasat
megelézden:
a) Osszedllitja a koézbeszerzésre kiirandd Epitési beruhazasok, drubeszerzések és
szolgéltatasok listdjat, az Ajanlatkérd dontése alapjan az eclbzetes Osszesitett
tajékoztatdt.




b) dontésre elékeésziti az Ajanlatkérd éves kdzbeszerzési terveét,

c) elokésziti, vagy kiilsé szakértokkel elokészitteti az egyes kozbeszerzések

d) elokésziti, vagy kiilsé szakértékkel clokészitteti az ajanlati, részvételi illetve
ajanlattételi felhivas tervezetét és dontésre az tigyvezetd elé terjeszti,

28. A kozbeszerzési megbizott feladatai az ellenjegyzés jovahagyasat kdvetden:

a) gondoskodik az ajanlati felhivés, illetve az ajanlattételi felhivas hirdetmény Gtjan
torténd kozzétételérol, vagy az ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

b) intézkedik a kdzzétételi dij 4tutalasarol,

c) atvételi elismervény ellenében 4tadja, illetdleg megkiildi a dokumenticidt az
ajanlattevék részére, a nyertes ajanlattevé esetében a szerzOdéskotést
megel6zden - adott esetben - regisztralja a dokumentécié pénziigyi ellenériékének
befizetését,

d) sziikség szerint helyszini bejarast hiv Gssze €s konzultacidt tart,

e) szikség esetén szOban is és irdsban is valaszol a konzulticion, illetve a

helyszini bejardson felvetett kérdésekre és mindezekrdl jegyzdkonyvet készit,

amelyet a konzultacié napjatdl szamitott 6t napon beliil megkiild a konzultacion
résztvevd  ajanlattevbknek, valamint az ajanlattevék szdméra egyben
hozzaférhetdve teszi; az irasban beérkezett kérdésekre irdsban vélaszol,

atvételi elismervény ellenében dtveszi az ajanlatokat,

megszervezi és lebonyolitja az ajanlatok felbontésat, sziikség esetén kozjegyzd

bevonasaval, a felvett bontasi jegyzOkOnyvet atadja, illetve mrgkiildi az

ajanlattevok részére,

h) értékeld tablazatot és el6készitd javaslatot készit az ajanlatokrdl a birdlobizottsag
részére,

i) kozremukodik a Biralé Bizottsag munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

J) az Ajanlatkérd dontésének megfeleléen az irdsbeli dsszegezés megkiildésével
kozli az eredményt az ajanlattevokkel (eredményhirdetés),

k) intézkedik a kozbeszerzési eljards eredményének hirdetmény 1tjan tdrténd
kizzétételérdl,

m) ellatja a nyertes ajanlattevovel koétendé szerz6déssel kapcesolatos
adminisztrativ feladatokat.

) a megkotését kovetben haladéktalanul kozzéteszi a kdzbeszerzési cljards alapjan
megkotott szerz8dést sajat honlapjan tovabba.

m) az eljards eredményérdl szolé tajékoztatd hirdetést kizzétételre megkiildi a
Kozbeszerzési Hatosag részére.

0 >

29. A kozbeszerzési megbizott 27. és 28. pontban meghatdrozott feladatait,
megbizasi szerz6dés alapjan harmadik személy, Hivatalos Kézbeszerzési tanacsado személy
vagy szervezet is ellathatja.

A kiilsé jogi szakérto

30. Az Ajanlatkérd annak érdekében, hogy az altala lefolytatoti kézbeszerzési
eljardsok elOkészitése ¢és Ilebonyolitdisa megfeleljen a mindenkori jogszabalyok
rendelkezéseinek, megbizasi szerzédés alapjan kiilsd jogi szakértét vehet igénybe.




31, Akiilsé jogi szakért6 feladatai:

a) segiti €s tAmogatja a kozbeszerzési megbizott tevékenységét

b) adokumenticié Gsszeallitdsara vonatkozé tanacsaddst végez,

¢) elkésziti a dokumentdcid részét képez$ szerzodéstervezetet vagy osszedllitja a
részletes szerz6dési feltételeket,

d) elkésziti a részvételi felhivas, illetve ajanlati vagy ajanlattételi felhivas, valamint
az egyes — a Kbt-ben szabélyozott — eljardsi cselekmények irdsbeli anyagait és
okiratait, egyezteti a targy szerint érintett szervezeti egységekkel,

e) szakértként részt vesz a kozbeszerzési iigyeket targyalé megbeszéléseken,
bizottsdgok &s szakmai testiiletek munkajaban,

f kdzremiikodik az ajanlatok értékelésében és a javaslat kidolgozasdban, az eljdras
eredményének megallapitsaban,

g) elbkésziti aldirdsra a nyertes ajanlattevével kotendd szerz6dést,

h) a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén ellatia az
Ajanlatkért képviseletét,

i) allasfoglalast vagy szakvéleményt készit a Kbt. és az egyéb kapcsolddd
jogszabédlyok ¢értelmezésével, az egyes beszerzéseknek a Kbt. szerinti
minésitésével kapesolatosan,

Jj)  szakvéleményt ad a Birdlo Bizottsdg, vagy tagjai altal széban vagy irasban feltett
kérdésekre.

32, A Kkiilsé jogi szakérté felelosségét a megbizasi szerzédésben kell részletesen
meghatdrozni.

A hivatalos kézbeszerzési tanacsado

33. Az Ajanlatkéré jogosult a kizbeszerzési eljarss lebonyolitasaval kiilsé céget a
Kozbeszerzések Tandcsa dltal vezetett névjegyzékben szereplé hivatalos kozbeszerzési
tandcsadot vagy tandcsadé szervezetet megbizni, bevonni a kdzbeszerzési eljarasba. Ebben az
esetben a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd a megbizasi szerzédése keretén beliil felel az
cljarés teljes kori lebonyolitasaért.

34. A hivatalos kézbeszerzési tanicsadé a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé
jogszabalyok mellett kételes a Szabélyzat rendelkezéseit is betartani, errdl a megbizasi
szerzddésben kell nyilatkoznia,




V.

A kozbeszerzési eljarasok tervezése, elozetes sszesitett tajékoztato,
idoszakos elozetes tajékoztato

A kézbeszerzési terv

35. Az Ajanlatkéré adott évre tervezett valamennyl beszerzését a 3. szdmii
mellékilet szerinti kdzbeszerzési tervben kell meghatdrozni, oly modon, hogy a koltségvetés
elfogadasat kdvetben az alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kellé idében torténd
megalapozott elékészitésére €s lebonyolitasara.

36. A kozbeszerzési tervet a kbliségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig kell
elkésziteni. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott k6zbeszerzésre
vonatkozé eljards lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kdzbeszerzési terv elfogadasat
kévetden felmertlt beszerzésekkel modositani kell. A kbzbeszerzési tervet az Ajanlatkérénk
legalabb &t évig meg kell ériznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

37. A kozbeszerzési terv év kozben — a moddositdas indokdt megadva — az
Ajanlatkér6 jovahagyésdval mddosithatd. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat
(modositasait) a kozbeszerzeési terv modositdsa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t
munkanapon beliill a Kézbeszerzések Tanacsa honlapjan tovabba az Ajanlatkérd honlapjan is
kozzé kell tennie. A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetbnek lennie.

Elozetes dsszesitett tajékoztaté és az iddszakos elozetes tajékoztatd

38. Az Ajanlatkérd dontése alapjan a Kbt. 32. § szerint eldzetes tajékoztatot
keSZ1thet beszerzéseirdl, illetbleg az éves beszerzésekrdl az ott meghatarozott feltételek
teljesiilése esetén. Az elGzetes Osszesitett tajékoztatdt a megbizott késziti eld, aki
gondoskodik annak kozzétételérdl. Az eldzetes Gsszesitett t4jékoztatot az ligyvezetd fogadja
el.

39. Az elbzetes Osszesitett tajekoztatdt kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény utjan teheti kézzé. A hirdetmény honlapon torténd kozzétételére a
hirdetménynek az Eurépai K6zdsségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala részére elektronikus
Gton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

40. Az eclbzetes Osszesitett tajékoztatét a koOzbeszerzés kiilonbdz6 targyairdl
egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

41. Az Ajanlatkérd az elozetes Osszesitett tdjékoztatdt tartalmazd hirdetményt a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjén, tovabba az Ajanlatkér6 honlapjan is kételes kizzé tenni.

42. Az elbzetes Osszesitett tdjékoztatdt tartalmazd hirdetmény kozzététele nem

vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatasinak
kotelezettségét.
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Az éves statisztikai osszegezés

43. Az ajanlatkér6 az éves beszerzéseir6l kiilén jogszabalyban meghatarozott
mmta szerint éves statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kdzbeszerzési Hat6sagnak.

VI.
Az eljdras nyilvanossaga

44, Az ajanlatkérd koteles az aldbbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az
Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajit vagy fenntartdja
honlapjan - kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat (modositasait) a terv vagy a
terv modositasanak elfogadasat kvetden haladéktalanul;

by a 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazédsaval megkotott szerzédéseket a
szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;

¢} az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elbézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddéseket a szerzddéskotést
kovetten haladéktalanul;

e) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozdst a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzédésszerti voli-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idOpontjat, tovabbad az ellenszolgaltatds teljesitésének idépontjét és a
kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol
megvalosuld kézbeszerzés esctén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kivetd tiz napon beliil;

) a kiilén jogszabdlyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést a Kdzbeszerzési
Hatdsagnak vald megkiildéssel egyidejileg.

45. A hirdetmények honlapon torténé kozzétételére az Eurdpai Kozosségek
Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, a t6rvény harmadik része szerinti eljards esetén a
Kozbeszerzési Hatdsag részére t6rténd feladast kovetden keriilhet sor.
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VIIL.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak rendje
Dintés a kozbeszerzési eljaras meginditasarol

46. A kozbeszerzési eljarast csak akkor szabad meginditani, ha a szerzédést
biztositd anyagi fedezet az Ajanlatkérd rendelkezésére 4ll.

47. A kdzbeszerzési eljéras az anyagi fedezet rendel kezére allisanak hidnyaban is
megindithatd, ha a kdzbeszerzés tamogatasi forrdsbol valosul meg, Ebben az estben a Kbt. 40,
§ (3) €s (4) bekezdés szerint errSl a koriilményrdl az ajanlattevoket tajékoztatni kell.

48. Az Ajanlatkérd a kozbeszerzései soran elstsorban nyilt, meghivasos,
targyalasos, vagy gyorsitott meghivasos vagy targyalésos, tovdbba egyszerti eljarast alkalmaz.
Hirdetmény nélkiili eljarast alkalmazni csak akkor lehet, ha azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

A Kiizbeszerzési eljaras fajtai

49. A nyilt és a meghivasos eljards sordn a felhivasban és a dokumentaciéban
meghatérozott feltételekhez fliz6d8 kétoldalu kotottség szerint kell eljérni, ezekben az
eljarasokban ~ f8szabalyként — targyaldsra nem keriilhet sor. Kivételt képez a Kbt. harmadik
része szerinti, a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti cljaras.

50. A kozbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtérél a masikra.
A meghivasos és a tirgyaldsos eljarasra a nyilt eljards szabalyait kell megfeleléen atkalmazni.

51. A kozbeszerzési kozosségl és nemzeti értékhatarokat a 4. szdmui melléklet
tartalmazza.

Kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositisa

52. Az ajanlatkérd koteles megvizsgélni beszerzését abbél a szempontbol, hogy
a beszerzés targyéanak jellege lehetdvé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlatiétel
biztositasat. Amennyiben a beszerzés targyanak természetébél adédéan részajdnlat-tételi
lehetdscg biztosithatd, az ajanlatkéré az eljérast megindité felhivasban - feltéve, hogy az
gazdasagi, miiszaki ¢és minGségi, vagy a szerzodés teljesitésével kapcsolatos mas
szempontokat figyelembe véve sem ésszeriitlen - lehet6vé teheti a kizbeszerzés egy részére
térténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést.

A kozbeszerzés egy részére tOrténé ajanlattétel biztositdsa esetén az eljdrast
megindito felhivasban el§ kell frni, hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemeire lehet
reészajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni.

Az gjanlatkérd az eljardst megindito felhivasban elSirhatja, hogy egy ajanlattevé

Jogosult a beszerzés dsszes részére ajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, de ezt nem
teheti kotelezévé. [Kbt. 46. § (3) - (5) bekezdése]
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A nyilt eljaras

53. A nyilt eljaras ajanlati felhivassal, indul, amelyet kiilon jogszabéalyban
meghatérozott minta szerinti hirdetmény Utjén kell kézz¢ tenni.

54, A kizbeszerzési ajanlattételi hatariddket az 5. szdmui melléklet foglalja 6ssze.

A két szakaszbOl All6 eljaras

55.  Két szakaszbdl allo eljarasra a meghivasos €s a hirdetmény kozzétételével
indulé targyalasos eljaras, tovabba a versenyparbeszéd esetén kertil sor.

56. A két szakaszbdl all6 eljaras sordn a részvételi szakaszban az Ajanlatkéré nem
kérhet, ¢s a részvételre jelentkezd pedig nem tehet ajanlatot. A részvételi szakaszban a
jelentkezdnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol, illetdleg alkalmatlansagardl kell
donteni.

57. A koOzbeszerzési megbizott a két szakaszbdl all6 eljaras alkalmazisa esetén a
részvételi felhivassal egylitt az ajanlattételi felhivast és az ahhoz kapcsolédd dokumentaciot
cgyidejlileg koteles elkésziteni ¢s dontésre eldterjeszteni.

A meghivasos eljaras

58. A két szakaszbdl 4ll6 eljaras részvételi szakaszaban a részvételi hataridot az
Ajanlatkérd nem hatarozhatja meg a részvételi felhivast tartalmazoé hirdetmény feladdsanak
napjatdl szamitott harminc napnal révidebb id6tartamban A meghivasos eljaras ajanlattételi
szakaszaban az ajanlattételi hataridét az Ajanlatkérd nem hatarozhatja meg az ajanlattételi
felhivas megkiildésének napjatdl szamitott negyven napnal révidebb idétartamban, eldzetes
Osszesitett tadjékoztatét tartalmazé hirdetményt feladasa esetén ajanlattételi felhivas
megkiildésének napjatdl szamitott huszonhat napnal révidebb idétartamban.

59. Az Ajanlatkér6 a részvételi felhivasban meghatarozhatja az ajanlattevék
keretszamat azzal, hogy a részvételre jelentkezdk koziil legfeljebb a keretszam felsd hataraig
terjedd szamu alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyujtd jelentkezének kiild majd
ajanlattételi felhivast. A keretszamnak legalabb 6t ajanlattevét kell magédban foglalnia és meg
kell adnia az alkalmas jelentkez6k koz6tti rangsorolas modjat is arra az esetre, ha a keretszam
felsd hatarat meghaladja az alkalmas jelentkez6k szdma.

60. A meghatarozott ajénlattevdi keretszdmnak megfelelden — a pénziigyi és
gazdasagi, valamint miiszaki ¢s szakmai alkalmassag alapjan — kivalasztott jelentkezdket
egyidejileg, kozvetleniil, irdsban kell felhivni ajanlattételre. Amennyiben az alkalmasnak
mindsitett jelentkezék szdma nem éri el a keretszdm also hatarat, az alkalmasnak mindsiteit
jelentkezOk ajanlattételre felhivasaval kell folytatni az eljarast.

61. Ha az Ajanlatkéré nem hatarozott meg keretszamot, az Osszes alkalmas
jelentkez6t kiteles ajanlattételre felhivai.
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A targyalasos eljaras

62. A targyaldsos eljaras hirdetmény kozzétételével (két szakaszos eljards) vagy
hirdetmény kozzététele nélkiil (egyszakaszos) indulhat.

63. A targyalasos eljarasra a nyilt eljérds szabdlyait, illetleg a hirdetmény
kozzétételével indulé targyaldsos eljaras esetében a két szakaszbol 4ll6 eljaras szabalyait is
megfeleléen kell alkalmazni azzal, hogy

a) az eljarasban a hataridét ugy kell meghatdrozni, hogy elegendé idétartam alljon
rendelkezésre a megfeleld ajanlaitételéhez,

b) az ajanlati kotottség hianydban nem szabad Ggy eljarni, hogy ezen eljaras alapjan
megkotott szerz6dés targya, illetbleg feltételei oly moédon térjenek ¢l a
kbzbeszerz€s megkezdésekor beszerezni kivant beszerzési targytol, illetdleg
megadott szerzédéses feltételektél, amely nem tette volna lehetdvé targyaldsos
eljaras alkalmazasat.

c¢) a birdlati szempont nem véaltozhat meg.

64.  Amennyiben hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras megtartasara keriil sor, Ggy
gondoskodni kell arrdl, hogy:

a) az gjanlattételi felhivast — ha t6bb ajanlattevd nyujthat be ajanlatot — egyidejlileg
kiildjék meg az ajanlatteviknek,

b) az eljards megkezdése napjan benyljtasra keriilion a Kozbeszerzési
DontSbizottsaghoz — elektronikus uton, vagy kézvetlenill — az ajanlattételi
felhivds, valamint az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek)
nevérdl, cimérél (székhelyérdl, lakohelyérél), valamint a targyaldsos eljards
alkalmazasat megalapozé koriilményekrol sz616 tdjékoztatas.

65. A hirdetmény kozzétételével indulé targyaldsos eljardasban az Ajanlatkérd
meghatarozhatja az ajanlattevék létszamat vagy keretszamat azzal, hogy a részvételre
jelentkezdk kozil legfeljebb a Iétszdmnak megfeleld vagy a keretszam felsé hatardig
terjedé szdmu alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyiijto jelentkezének kiild majd
ajanlattételi felhivast. A Iétszam, illetSleg a keretszam alsé hatdra nem lehet kevesebb
haromnal.

66.  Targyalasos eljards esetén a targyaldsrol, az ott elhangzottakat tartalmazé
jegyzOkdnyv elkészitésérdl, és annak minden jelenlevé ajanlattevd altali alairasar6l az
Ajanlatkérd koteles gondoskodni. Az ajanlattevék részére egy példany jegyzoksnyvet 4t kell
adni, vagy két munkanapon beliil meg kell kiildeni.

A gyorsitott eljaras
67. Az Ajanlatkérd a meghivisos vagy a hirdetmény kozzétételével induld
targyaldsos eljards esetében gyorsitott eljarast alkalmarhat, ha siirgésség miatt az ilyen

eljarasokra eléirt hatdridék nem lennénck betarthatéak. Az Ajdnlatkérének a gyorsitott
¢ljaras alkalmazdsénak indokat az eljérast megindit6 hirdetményben meg kell adnia.
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68. A gyorsitott eljarasban az Ajanlatkéré a részvételi hataridét nem hatarozhatja
meg a részvételi felhivést tartalmazd hirdetmény feladasénak napjatdl szamitott tiz napnal
révidebb idétartamban. Az Ajanlatkér6é a gyorsitott meghivasos eljards esetén az ajanlattételi
hatarid6t nem hatarozhatja meg az ajénlattételi felhivas megkiildésének napjatdl szamitott tiz
napnal révidebb idétartamban

A keretmegallapodasos eljaras
69.  Keretmegallapodasos eljaras a Kbt. 82. § (2) bekezdés alapjan alkalmazhato.

70. A keretmegéllapoddsos eljaras két részbol all. Az elsd részben az Ajanlatkérd
nyilt vagy meghivasos eljarast kételes alkalmazni keretmegallapodéds megkétése céljabdl,
tovabbé targyalasos eljardst is alkalmazhat, amennyiben a térgyaldsos eljaras
alkalmazasanak a Kbt. 108 — 110. § szerinti felt¢telei fennallnak. A masodik részben az
Ajanlatkérd a keretmegallapodasban meghatarozott kbzbeszerzési targyra kér ajanlato(ka)t
és kot szerz6dést az adott kdzbeszerzés(ek) megvaldsitasara.

71.  Keretmegéllapodas legfeljebb négy évre kitheto.

A tervpalyazati eljaras

72. A kozbeszerzési eljardsok sajatos esete a tervpalydzati eljards. Az
Ajanlatkérének a tervpalyazati eljarasok szabalyairdl szolo 305/2011. (XIL 23.) Korm.,
rendelet szerint kell eljarni. A tervpalydzati eljardas nyilt vagy meghivisos lehet. A
tervpalyazati eljaras tervpalyazati kifrassal indul, amelyet az Ajanlatkéré hirdetmény utjan
koteles kézzétenni.

Kbt. Harmadik része (Nemzeti eljarasrend) szerinti eljardsok

73. Az Ajanlatkérd, ha megadott targyd kozbeszerzéseik értéke a kizbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladia a nemzeti értékhatarokat, és nem a kozdsségi
eljardsrend szerint kell eljarni illetbleg a Kbt. 4. sz. melléklete szerinti szolgaltatdsok
esetében nemzeti értékhatarban folytathatja le a kozbeszerzési eljarasokat.

a) az ajanlatkéré koteles mérlegelni, hogy a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti
esetben, illetdleg a Kbt. 122/A. § (1) bekezdése szerinti eljarasi fajtat alkalmazza,
vagy nyilt kozbeszerzési eljarast folytat le.

by a Kbt. 122. § (4) bekezdése szerint az ajanlatkérd hirdetmény kizzétételével
induld targyalasos eljarast és a versenyparbeszédet alkalmazhat.

c) az ajanlatkérd a Kbt. 121. § (1) bek a) pontja szerint szabadon kialakitott eljarast
nem folytat le.
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A dokumentacio és a kzbeszerzési mitszaki leiras

74. A kozbeszerzési megbizott a megfeleld ajanlattétel elOsegitése érdekében
dokumentaciét (Kbt. 49. §) koteles késziteni, amely egyebek mellett tartalmazza a
szerzbdéstervezetet..

75. Az ajanlati felhivasban vagy a dokumentéciéban meg kell adni a kdzbeszerzés
targyara vonatkoz6 kdzbeszerzési miiszaki leirdst is. [Kbt. 48. § ]

Az ajanlati biztositék

76. A kozbeszerzési eljarasban valdo részvételt, annak biztositasara, hogy az
eljardsban csak komoly szandéku ajdnlattevok vegyenek rész, tovabbd az ajanlati kotoitség
id6tartama alatt visszavont ajanlat, vagy az ajanlattevd érdekkorében felmeriild okbol
meghitsult szerz6déskotés miatt bekdvetkezett veszteség fedezetéiil, ajanlati biztositék (Kbt.
59. §) adasahoz lehet kétni. '

77. Az ajanlati biztositékot az ajanlattevének az ajanlata benytjtasaval egyidejileg
vagy az ajanlati felhivasban meghatdrozott id6pontig, az ott megjelslt mértékben kell az
Ajanlatkérd rendelkezésére bocsatania. Az ajanlattevének igazolnia kell, hogy a biztositékot
az Ajanlatkér$ rendelkezésére bocsatotta.

Az ajéanlati biztositékok befizetését, teljesitését a megbizott tartja nyilvan és 6 fele a
biztositékok Kbt. 59. § (5) bekezdése szerinti visszafizetésének teljesitéséért is. A biztositékot
elkildnitetten kell kezelni és nyilvantartani.

78. A biztositék mértékét az ajanlattevok esélyegyenldségének biztositdsa
mellett, a felek ajanlati kotottségének a (4) bekezdés szerinti megsértése esetére az
ajanlatkérénél - az ajanlatnak az ajdnlati kotottség ideje alatti visszavondsa vagy a
szerzO6déskotésnek az ajdnlattevd érdekkorében felmeriilt okbol torténd meghitisuldsa miatt
- eldrelathatolag felmertilé koltségek mértékére tekintettel kell megallapitani. Ha az
ajanlatkérd lehetové teszi a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételi, az ajdnlati
biztositékot és annak mértékét részenként kell eldirnia.

Az ajanlatok felbontasa

79. Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontisat az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. Az ajanlatok felbontdsanal jelen kell lennie a kozbeszerzési
megbizottnak, valamint a kiils6 jogi szakértének.

80. Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fObb, szdmszeriisithetd adatokat, amelyek a
biralati szempont (résszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatkérd az ajanlatok - tirgyaldsos eljardsban a végleges ajanlatok -
bontdsanak megkezdésckor, az ajanlatok felbontasa el6tt kozvetlentil ismerteti a
kozbeszerzés - a 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkiil szamitott - becsiilt értékét és
a szerzOdés teljesités¢hez rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszegét, részajanlattétel
biztositasa esetén részenként.
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81. Az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl a kdzbeszerzési megbizott az 6.
szamu mellékler A. pontja szerinti jegyzOkonyvet koteles elkésziteni, amelyet a bontastdl
szamitott &t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek.

Az ajanlatok elbiralisianak szakmai elokészitése

82. A Birdlé Bizottsag Uléseirdl, az ott elhangzottakrél, igy kiiléndsen a
szakvélemény kialakitdsa szempontjdbdl lényeges koriilményekrdl, adatokrol, mformécidkrol
a kozbeszerzési megbizott az 6. szdmu melléklet B. pontja szerinti jegyzdkoényvet koteles
elkésziteni.

83. A Birdloé Bizottsidg az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket ilietve
ajanlatokat az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott szempontok szerint
értékeli. Ennek sordn felelds a Kbt-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelés objektiv
biztositasaért. Az értékelé anyagnak tablazatos formaban tartalmaznia kell a részvételre
jelentkezdk illetve ajanlattevék pénziigyi-gazdasagi és miszaki-szakmai alkalmassagéinak,
tovabba a részvételi jelentkezések illetve ajanlatok megfelelGsségének megitéléséhez az
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a kapcsolddd dokumentacioban kért — az
Osszehasonlithatésag alapjaul szolgalé — adatokat, tényeket.

84. A hianypétlas elrendelése, a hidnypdtlasi hataridé megallapitasa, a szamitasi
hiba javitdsa, a kizéré okokkal, az alkalmassdggal, illetdleg az ajanlati felhivasban vagy a
dokumentacioban eloirt egycb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmil  kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalménak tisztdzésa érdekében szikséges felvilagositas
megkérése — az Osszes ajanlatievd egyidejl, kozvetlen, irdsban torténd értesitésével — az
Ajanlatkérd feladata.

85. Az eljaras nyertesére és a szerz6dés megkotésére, vagy az ecljarss
eredmeénytelenné nyilvanitasdra vonatkozd javaslatot a Biralé Bizottsag terjeszti az figyvezetd
elé dontésre.

86. Amennyiben valamely ajénlattevé kizarasara, a szerz6dés teljesitésére
alkalmatlannd, ajanlatinak a Kbt-ben meghatarozott okbél tortént érvénytelenné
nyilvanitdsara keriil sor, Ugy az erre vonatkoz6 déntésrdl, a Birdld Bizottsag javaslatat kovetd
6t napon belill az ligyvezet6 koteles az ajanlattevot indoklassal, irasban tajékoztatni.

Szakvélemény és déntési javaslat

87. A Biral6 Bizottsag az ajanlatokrol, irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit. A szakvéleménynek tartalmaznia kell:

a) az ajénlat érvénytelenségének megallapitisira vonatkozd javaslatot az
¢rvénytelenségi ok megjeldlésével,

b) az ajanlattevd eljdrasbdl torténd kizarasara vonatkozd javaslatot a kizardsi ok
megjeldlésével,
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¢) annak elemzését, hogy az ajanlattev$ pénziigyi és gazdaségi, valamint miiszaki,
illetdleg szakmai alkalmassaga szempontjabél:
ca) rendelkezik-¢ az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi és gazdasigi
megalapozottsiggal,

cb) miszaki, illet6leg szakmai szempontbél képes-e az ajanlat teljesitésére,

cc) az ajanlatban foglaltakat ©Ondlldan, vagy alvallalkozok illetve erdforris
kozremiikodésével kivénja-e megvaldsitani, ez utobbi esetben az
alvéllalkozokat megfelelden mutattak-e be,

cd) képes-e az ajanlatkérésben eldirt egyéb feltételek teljesitésére,

ce) milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat témakédrében,

d} az ajénlatok — az ajénlati (részvételi) felhivisban meghatdrozott elbiraldsi
szempontok sorrendje szerint bemutatva — megfelelnek-e az ajanlati (részvételi)
felhivasban foglaltaknak,

e¢) az ajanlatok tartalménak a biralati szempontok szerinti részletes kiérickelését és
Osszehasonlitdsdt az ajanlati felhivasban meghatdrozott pont- és sulyszamok
figyelembevételével,

Jf} az a) — e) pontokban foglaltak alapjan &sszegzett szakmai véleményt.

88. A Biralé Bizottsig a kizbeszerzési és tervpalyézati hirdetmények, a birlati
Osszegezésck és az ¢ves statisziikai Osszegezések mintdirdl sz616 5/2009. (I11.31.) IRM
rendeletben meghatarozott, megfeleld minta alapjdn kételes az dsszegzést elkésziteni.

Az ajanlatok elbirildsa és eredmény kihirdetése

89. A Birdl6 Bizottsag javaslata, illetve irasbeli dsszegzése alapjan az ajanlatokat
az ligyvezetd birdlja el €s dont a kézbeszerzési eljaras nyertesérdl vagy a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenségérol.

90. Az eljards eredményér6l kiilén minta szerinti irasbeli Osszegezést kell
késziteni.

91. Az eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolé tajékoztatdt
hirdetmény 0tjdn koézzé kell tenmie. A hirdetményt — a Kozbeszerzési Ertesitében, a
kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a biralati dsszegezések és az éves statisztikai
Osszegezések mintairdl sz6lé 92/2011. (XIL 30.) NFM rendeletben meghatdrozott minta
szerinti kozzétételre — legkésébb az credményhirdetéstsl, illetdleg az eredményhirdetés
hataridejének lejartatol szdmitott &t munkanapon beliil kell feladni.

92. A hirdetményt legkésdbb szerzodéskotéstdl, illetleg ennek hidnyaban a
szerz6déskotés tervezett iddpontjdnak lejartatdl szamitott ot munkanapon beliil kell
megkiildeni.

93. Az lgyvezeté az eredményhirdetés iddpontjat — indokolt esctben — egy
alkalommal, legfeljebb harminc nappal elhalaszthatja. Az ligyvezetd az eredeti hataridé lejarta
elott koteles a halasztasrél és annak indokarél, valamint — ha sziikséges — a szerzédéskotés 1
id8pontjardl az 6sszes ajanlattevét egyidejiileg, kdzvetleniil, irdsban tajékoztatni.
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94. Az ligyvezetd az eredményhirdetést — indokolt esetben — az ajanlati felhivasban
meghatérozott idéponthoz képest korabbi idépontban is megtarthatja. Az ligyvezet6 a korabbi
eredményhirdetési idopont eldtt legalabb két munkanappal korabban kételes az 1) idépontrdl
és annak indokérdl, valamint — ha indokolt — a szerz6déskotés 0j korabbi idépontjardl az
Gsszes ajanlattevét egyidejiileg, kdzvetleniil, irasban tajékoztatni.

A szerz6dés megkiotése és modositasa

95. Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a nyertes ajdnlatievivel, illetve
az eljaras nyertesének visszalépése vagy az eljards nyertesének a kizard okok hatdlya ala
nem tartozdsaval kapcsolatos hamis nyilatkozata vagy ezen kizaré okokkal kapcsolatos
igazolas(ok) benyQjtasénak elmulasztisa esetében az ajanlatok értékelése soran a
kovetkez6 legkedvezobb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) az ajanlati,
ajanlattételi vagy részvételi felhivas, a dokumentécid €s az ajanlat tartalmanak megfeleléen
kell a szerz6dést irasban megk&tni.

96. Az ajanlatok elbirdlasarol szolo irasbeli Gsszegezésnek az ajanlattevOk részére
tortént megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevd és - a 95. pont szerinti esetben - a
masodik legkedvez&bb ajanlatot tett ajdnlatievé ajanlati kotottsége tovabbi harminc -
épitési beruhazds esetén tovabbi hatvan - nappal meghosszabbodik.

97. Az ajanlatkérd a szerz6dést az ajanlati kitotiség 96. pont szerinti idétartama
alatt kételes megkotni, amennyiben e torvény masként nem rendelkezik nem kétheté meg
azonban a szerz0dés az irdsbeli §sszegezés megkiildése napjat kdvet6 tiz napos idbtartam
lejartaig.

98.  Amennyiben jogorvoslati kérelmet [137. § (2) bekezdés] wvagy
kezdeményezést [140. §] nyGjtanak be, a szerzédést - a (3) bekezdés szerinti esetben a
jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozo szerzédést - az ligy érdemében hozott vagy
a kbzbeszerzési ligy befejezését eredményez6 hatérozat meghozatalaig nem lehet megkdtni,
kivéve, ha a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag a szerz6dés megkdtését engedélyezi [144. § (4)
bekezdés]. Amennyiben idokozben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az
ajanlatkérd akkor kothet vele szerz6dést, ha a nyertes ajanlattevd nyilatkozik, hogy ajanlatét
fenntartja.

99. A (6) bekezdéstd! eltérben az ott régzitett tiz napos id6tartam letelte eldtt is

megkothetd a szerz6dés

a) ha anyilt eljarasban csak egy ajdnlatot nytijtottak be;

b} ha a meghivasos, a hirdetmény kézzétételével induld targyaldsos eljaras vagy a
versenyparbeszéd soran csak egy ajanlatot nyujtottak be, és amennyiben az
eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizdrasra az
erre vonatkozo dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az
érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési Diontbbizotisag
jogszeriinek itélte;

¢) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a 94. § (2) bekezdés d) pontja
alapjan inditottak;

d) a keretmegillapodds alapjan torténd kozbeszerzés esetében, kivéve, ha a
kdzbeszerzés a verseny Ujranyitasaval valosul meg [110. § (4) bekezdés b) pont];
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e) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a 94. § (2) bekezdés ¢) pontja, (3)
bekezdése, vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjdn inditottdk és a 141. § (3)
bekezdése szerinti hataridoben a Kézbeszerzési Déntobizottsag elndke nem €lt a
jogorvoslati eljardas meginditasdnak jogéval,

) haal22. § (7) bekezdés aj pontja vagy a 122/A. § szerinti eljarasban csak egy
ajanlatot nyljtottak be.

100. A Kbt. 94. § (2) bekezdeésének ¢) pontja szerinti hirdetmény nélkiili
targyalasos eljardsban azzal az ajanlattevével kell targyaini és a targyalas befejezésekor
irasban szerzodést koétni, aki a szerzodést a rendkiviili helyzet altal megkivant id6 alatt
képes teljesiteni.

101. A szerzddésben kotelezd tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzddés
teljesitése sordn a kozbeszerzési szerzédés kotelezettje tirni koteles az Ajanlatkérd altal
szlikségesnek tartott, tovabba a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott ellendrzési feladatok
végzését.

102. A szerzédés nyilvanos, annak tartalma (a killén jogszabdlyok szerint titkosnak
mindsiilé adatok kivételével) kozérdekil adatnak mindsiil és az ajanlatkérének honlapjén teljes
terjedelemben kozz¢€ kell tennie.,

103. A felek a Kbt. 132. §-a szerint modosithatjak a szerzodést.

104. A kozbeszerzési eljaras eredményér6l, vagy eredménytelenségérdl szolo
tajékoztatd kozzétételével, illetéleg ha a szerzddéskotés késobb toriénik, azzal zarul le.

VIIL
Eldzetes vitarendezés és tajékoztatas az ajanlatkéro dontésérol

105. Ha az ajanlattevd, vagy részvételre jelentkezs, illetbleg barmely érdekelt
gazdasagi szerepld vagy a kozbeszerzés targydval Osszefliggh tevékenységli kamara vagy
érdekképviseleti szervezet nem ért egyet a 89. pont szerinti frasbeli Osszegezésben
foglaltakkal akkor a Kbt.79. § szerint jogosult elézetes vitarendezési kérelemmel fordulni az
ajanlatkérdéhoz.

106. Amennyiben valamely ajanlattevd eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtott be,
az Ajanlatkérd a kérelem benytjtasatdl a valaszanak megkiildését kovetd tizedik napig nem
kétheti meg a szerzodést.

107. Az irdsbeli Osszegezésben észlelt barmely elirast (néveserét, hibas névirast,
szam- vagy szamitéasi hibat vagy mds hasonlo elirast) az ajanlatkéré kérelemre vagy kérelem
hianyaban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli Ssszegezést az ajanlatkérs legkésGbb az eljaras
vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon belill koteles
egyidejlileg megkiildeni az Gsszes ajanlattevének, illetve részvéteire jelentkezdnek.

108. Az ajanlatkéré a részvételi jelentkezések elbiraldsdrdl készitett Osszegezés
részvételre jelentkezOk részére torténd megkiildésétdl az ajanlatiételi hataridd lejartaig egy
alkalommal jogosult az irasbeli Gsszegezést médositani, szitkség esetén az érvénytelenségrdl
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52016 tajékoztatdst visszavonni, tovabbd Gj ajanlattételi hataridd kitlizésével a részvételre
jelentkezOnek ajanlattételi fethivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kdvetden észleli,
hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a médositds a torvénysértést
orvosolja. Az ajanlatkéré a modositott irdsbeli Gsszegezést koteles faxon vagy elektronikus
iton haladéktalanul, egyidejiileg az dsszes részvételre jelentkezének megkiildeni.

Az gjanlatkéré az ajanlatok elbirdlasarél készitett irisbeli Osszegezést az ajénlatievdk
részére torténd megkildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani,
sziikség esetén az érvénytelenségrdl sz6lo tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar megk6tott
szerzbdéstél elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti dllapot nem
allithato helyre, a szerz0dést azonnali hatéllyal felmondani, ha az eredmény megkiildését
kdvetéen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a modositas a
térvénysértést orvosolja. Az ajanlatkérd a médositott frasbeli Osszegezeést koteles faxon vagy
elektronikus titon haladéktalanul, egyidejiileg az Gsszes ajanlattevénck megkiildeni.

IX.
Jogorvoslati eljarassal kapesolatos feladatok

109. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati
kérelem esetén annak tudomésra jutisat kovetben az Ajanlatkéré haladéktalanul koteles a
kiilsd jogi szakértét a kapcesoldédo dokumentumok atadasaval megkeresni és az eljaras tovabbi
szakaszaiba bevonni.

110. A Kozbeszerzési Dontbbizottsag értesitésében megjelslt, az észrevételek
megadasara rendelkezésre 4116 id6n beliil — az Ajanlatkérs irsbeli véleményének ismeretében
—a kbzbeszerzési megbizott kézremiikodésével a kiilsé jogi szakértd allitja dssze és kiildi meg
a kbzbeszerzéssel kapesolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Déntdbizottsag részére.

111. A Kozbeszerzési Déntébizottsagnal — az Ajanlatkérd  képviseletében,
meghatalmazas alapjan a kiilsé jogi szakértd jar el. A dontGbizotisagi eljardsban a

kdzbeszerzési megbizott, valamint az Ajanlatkérd érintett tagja vagy munkatdrsa kiteles részt
venni ¢s az ligy kedvezd elbiralasat elésegiteni.

X.
Kozbeszerzések, kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

2. Az Ajanlatkérd Aaital folytatott kozbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési
eljarasokat Budadrs Véaros Onkorméanyzaténak J egyzdje ellendrzi.
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XI.
A kozbeszerzési térvény hatalya alda nem tartozé beszerzések
rendjének szabdlyozisa

113. Az ajanlatkérd a Kbt. szerinti nemzeti értékhatdrat el nem érd beszerzések
esctén a Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontjaban, vagy a Kbt. 122/A. § (1) bekezdésben foglalt
eljarasokra vonatkozé szabalyokat irAnyaddnak tekintve, azokat a beszerzés becsiilt netté érét
¢keétol fliggden sajat dontése szerint Onkéntesen alkalmazza, az alabbi eltérésekkel.

a) a beszerzési eljaras meghivéasos targyaldsos, vagy targyalas nélkiili eljaras lehet.

b) az ajanlatkéré az ajanlati felhivasa a Kbt. 87. § (1) bekezdés illetbleg targyalas
eljaras esetén a Kbt.96. § (1) bekezdésében felsorolt tartalmi elemeit tartalmazza.

114. Ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 2 Millié forintot, az ajanlatkérd
mérlegelheti, hogy egy, vagy tibb ajanlattevo hiv meg. A beszerzési eljarast eredményesnek
kell tekinteni akkor is, ha egy érvényes ajanlat érkezik be, vagy ha térgyaldst a beszerzés
targydra vagy értékére valé tekintettel egy ajanlattevivel folytatta le.

Az gjénlatkérd adatbekérés és/vagy nyilvanos adatbazisokban, WEB lapokon
hozzaférhet6 arlistdk és az esctlegesen ott rendelkezésre 4ll6 szallitasi, fizetési feltételek
mérlegelése utdn donthet, hogy az adott drut, vagy szolgaltatast mely ajanlattevét6l kivanja
beszerezni.

Amennyiben az ajanlatkér6 versenyeztetése nélkiil valasztja ki az ajanlattevot (sz4allitd,
szolgaltat6) akkor dontését, az ajanlattevo kivalasztasat irasban indokolni kell.

115. Ha a beszerzés nettéd ériéke meghaladja meg az 2 Millié forintot, az Ajanlatkérd
legalabb harom ajanlattevétdl kér — azonos paraméterekkel — ajanlatot.  Etidl a beszerzés
targydnak specidlis jellegére tekintettel - itt aKbt. 120. § szerinti kivételeket kell szem elbit
tartani — indokolt esetben eltérhet és kizardlag egy ajanlattev6tol kérhet ajanlatot. A beszerzési
eljarast eredményesnek kell tekinteni akkor is, ha egy érvényes ajanlat érkezik be, vagy ha
targyalast a beszerzés targyara vagy értékére valé tekintettel egy ajanlattevével folytatta le,

116. Ha a beszerzés becsiilt nettd érteke nem meghaladja az 2 Millié forintot, az
Ajanlatkér6 a piaci viszonyokrdl szerzett indikativ informacidi alapjan arajanlat/ok kérésével
valasztja ki az adott feladatok ellatasdra megfelelé beszallitor és terméket. Amennyiben csak
egy ajanlat érkezik és az érvényes, az ajanlatkér6 az eljardst eredményesek tekintheti, vagy
mérlegelheti az eljaras megismétlését.

117, Az ajanlatkéré a kizérd okok és az ajanlattevok alkalmassaga tekintetében a

Kbt. 56. § és a kapcsolodo végrehajtasi rendeletek (306/2011. és 310/2011. Korm. rendelet)
szerint jar el.

Ha nem érkezik érvényes ajanlat, az eljarast meg kell ismételni. _

Az ajanlatok birdlatit 3 tagl Birdld Bizottsig végzi, mely javaslatot tesz az
tigyvezetdnek nyertes ajanlattevore.

XII.
Hatalyba Iépteté és vegyes rendelkezések

118.  Jelen szabalyzat 2014. évjanuar ho 1. napjan 1ép hatalyba.
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119. Jelen szabalyzat a mindenkor hatdlyban 1évé Kbt. hatédlya ala tartozik, annak
jelen szabalyzat rendelkezéseit érinté modosulésa esetén a szabalyzatot is mdodositani kell.

Kelt Budatrson, 2014. janudr 1. napjan
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BTG Budairsi Telepiilésgazdalkodasi Nonprofit Kft.
1. szamii melléklet a Kozbeszerzési Szabdlyzathoz
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Alulirott

NV i e e
Lakeiir: o e

mint a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodé

mint a Szakmai Biralo Bizottsag tagja

mint kiilsé megbizott kézremlikodé (pl. hivatalos kozbeszerzési szakértd, lebonyolitd, jogi
szakértd)

T 7 T targy kdzbeszerzési
cljarasban

kijelentem,

hogy a kozbeszerzésekrdl sz016 2011, évi CVIIL Torvény (a tovabbiakban Kbt.) 24. § (2) és
(3) bekezdésében részletezett Osszeférhetetlenségi koriilmények személyemmel kapcsolatban
nem allnak fenn, azaz:

Osszeférhetetien és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatdisiban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és
targyilagos gyakorlisdra bdrmely okbdl, igy kiilondsen gazdasdgi érdek vagy az

eljardsban részt vevo gazdasdgi szereplovel fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

Tovabbd dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban ajdnlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvillalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
szervezetként az ajdnlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny
tisztasdgdnak séreimét eredményezheti.

Tudomdsul veszem az ajanlatkérd figyelemfelhivasat, hogy a Kbt. 24. § (3) bekezdés
alapjan - killéndsen az altalam megszerzett tdbblet-informacidkra tekintettel - a

k&zbeszerzési eljardsban torténd részvételem Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydstél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen €s napon irom ala.

Kelt: Budadrson, 201.. év ..... ho .. napjan

...........................................

alairas
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BTG Budadérsi Telepiilésgazdalkodasi Nonprofit Kft.
2. szdmii melléklet a Kozbeszerzési Szabdlyzathoz
TAVOLMARADASI NYILATKOZAT
Alulirott

NEVI
CEnéV: e
Székhely:

a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végzd fent megnevezett
gazdalkodd szervezet cégjegyzésre jogosul képviseldjeként

BUZ) et e e targya
kozbeszerzési eljarasban a kézbeszerzésekrsl szolo 2011. évi CVIIL Torvény (a tovébbiakban

Kbt.) 24. § (2) €s (3) bekezdése szerint
nyilatkozom,

hogy a kidzbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz0 fent megnevezett
gazdalkodé szervezet a fent megnevezett kozbeszerzési eljardsban nem vesz részt
ajanlattevOként vagy alvallalkozdként.

Cégemmel

NEV

Lakefm o

munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all
vezetd tisztségviseld vagy a feliigyel6bizottsaganak tagja

tulajdoni részesedéssel rendelkezik
a fentebbiek szerinti személy hozzatartozoja

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyéastdl mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt: Budadrson, 201.. év ..... hd .. napjan
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BTG Budadirsi Telepiilésgazdilkodasi Nonprofit Kft.
4. szamu melléklet a Kozbeszerzési Szabdlyzathoz

KOZBESZERZESI ELJARASOK ERTEKHATARAI
A kozbeszerzési hatosag elnikének tdjékoztatéja szerint:
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BTG Budadérsi Telepiilésgazdilkodasi Nonprofit Kft.

A Kozbeszerzési Hatdsag Elnokének tajékoztatdja szerint
a 20... évre iranyadd nemzeti és egyszerii kizbeszerzési értékhatarokrol

29




BTG Budairsi Telepiilésgazdalkodasi Nonprofit Kft,

3. szamii melléklet a Kozbeszerzési Szabdlyzathoz

AJANLATTETELI HATARIDOK OSSZEFOGLALASA

Ajanlattételi felhivas
megkiildésének napjatol

szamitott

Eljaras fajtaja | Ajanlattételi/részvételi | Kozosségi értékhatart eléré | Nemzeti értékhatant elérd
hatéridé
1. Nyilt eljaras | Ajanlati felhivés 1. 45 napnal révidebb nem
feladasanak napjats! Iehet
szamitott 2. 29 napnal rovidebb nem
lehet, amennyiben van
eldzetes Osszesitett
tajékoztatd
3. 22 napnal rdvidebb nem
lehet rendkiviili siirgdsség
esetén, amennyiben van
elbzetes Osszesiteft
tajékoztatod
2. Hirdetmény | Ajanlattételi felhivas Nem érvényesiil a Nem érvényesiil a
nélkiili feladasanak napjatol legrévidebb hataridére legrévidebb hataridore
targyalasos szamitott vonatkozo szabélyozas: ugy | vonatkozo szabélyozas: Gigy
eljaras kell meghatirozni a kell meghatarozni a
hataridét, hogy ¢legendd hatéridét, hogy elegendd
id6tartam alljon idétartam alljon
rendelkezeésre a megfeleld | rendelkezésre a megfeleld
ajanlattételhez ajanlattételhez
3. Nyilt eljaras | Ajanlattételi felhivas 20 napndl révidebb nem
Kbt. 121. § (1) |feladasanak napjatol ehet
bel. b)pont szamitott
KET SZAKASZOS ELJARASOK :
1. Meghivasos | Részvételi felhivas 30 napnal révidebb nem
eljards feladasanak napjatol lehet
szamitott

1. 40 napnal rvidebb nem
lehet

2. 26 napnal révidebb nem
Iehet amennyiben van
eldzetes Gsszesitett
tajékoztatd

3. mind a 40 nap, mind a 26
nap tovabbi 5 nappal
megrovidiil amennyiben a
dokumentaciot
téritésmentesen és
elektronikus tton
kozvetlenill bocsatjak az
ajanlatievé részére, ckkor
ez a hatarid6 35 illetve 21
napnal révidebb nem lehet.
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2. Hirdetmény |Részvételi felhivas 30 napnal rovidebb nem

kizzétételével |feladasanak napjatol lehet

indulé szamitott

targyalasos

eljaras

Ajanlattételi felhivas Nem érvényesiil a

legrvidebb hataridore
vonatkozo szabalyzas: Ogy
kell meghatarozni a
hataridét, hogy elegendd
id6tartam alljon
rendelkezésre a megfeleld
ajanlattételhez.

3. Gyorsitott | Részvételi fethivas 10 napnal révidebb nem

eljaras (csak
meghivasos és

feladasanak napjatol
szamitott

lehet

hirdetmény

kozzétételével | Ajanlattételi felhivas 10 napnal rovidebb nem
induld megkiildésének napjatdl |lehet

targyaldsos szamitott

eljaras esetén

alkalmazhatd)

4, Nemzeti Kbt. 122, § (7) bek. a) Esszerii idétartam
eljardsrend pont.

Kbt 122/A. § (1) bek

15 napnal révidebb nem
lehet

31




BTG Budaérsi Telepiilésgazdalkodasi Nonprofit Kft.
6. szdmii melléklet a Kozbeszerzési Szabdlyzathoz

EGYES JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYEI

A
Az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:

a) azlilés helye;

b) akOzbeszerzési eljaras targya és fajtija,

¢) arésztvevok neve; képviselt szervezetek neve,

d) abontds megkezdésének idGpontia,

e} az ajanlattevik neve (székhelye, telephelye, lakohelye),

f)  rendelkezésre allé anyagi fedezet ¢s az cljaras becsiilt netté ellenértéke (adott esetben
részenként)

g) az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatas,

h) az ajanlattevdk altal vallalt teljesitési hatarido,

i}  az ajanlatok azon fobb szdmszertsithet$ adatait, amelyek a birdlati szempontok
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek,

j}  az ajanlatokra vonatkozé esetleges egyéb kortilményeket

k) abontés berekesztésének id6pontja,

)  ajegyzékonyvvezetd €s a jegyzO6konyv hitelesitd aldirdsa, amennyiben a jegyz6kényvet
nem kozjegyzé késziti.

B.

A Biril6 Bizottsag iilésérél késziilt jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell:

a) azlés helye,

b)  aziilés megnyitasanak idépontja,

¢) akozbeszerzési eljaras targya és fajtija,

d) arésztvevOk neve (jelenlétiik mindségének feltiintetése),

e) afelszdlaldk neve, és a hozzaszolasok lényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak
sz szerinti régzitése,

) azegyes ajanlatok érvényességére javaslattétel,

g  azegyes ajanlattevok alkalmassagara, illetve alkalmatlansagara javaslattétel,

h)  az ajanlatokra adott pontszamok &sszértéke,

i) ahatarozathozatalok médja és a szavazdsok szamszer(i eredménye,

J)  az ajanlatokra vonatkozé esetleges egyéb koriilmények,

k)  abiralobizottsagi tagok indokolassal ellatott birélati lapjai

k) aziilés berekesztésének idépontja,

I} ajegyzOkodnyvvezetd é€s a két jegyzokonyv hitelesit6 aldirasa.
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